RESPONSABLE COMPTABLE F/H

Informations générales

ST

le futur en canstruction

Entité de rattachement

Rejoindre le CSTB, c'est rejoindre une communauté composée de plus de 1000 collaborateurs experts au service de ses clients, de
ses partenaires et de l'intérét général avec pour ambition d'anticiper les batiments et la ville de demain, pour améliorer la qualité de
vie des usagers. Nos activités clés sont axées autour de la recherche, de l'expertise, de I'évaluation, de la certification, des essais et
de la diffusion de connaissances. Depuis 1947, nous accompagnons les acteurs dans l'innovation et la progression de la qualité et de
la performance des produits, ouvrages, systémes et services. Rejoindre le CSTB, c'est également rejoindre un employeur engagé,
signataire de la Charte de la diversité, qui valorise le travail de chacun et qui s'engage en faveur de I'égalité professionnelle et de
l'intégration des travailleurs handicapés. Grace a ces actions, nous sommes classés parmi les 500 meilleurs employeurs de France
d'apres la revue économique Capital. Alors, prét(e) a rejoindre I'aventure CSTB ?

Référence
2026-2933

Description du poste

Métiers et Emplois
COMPTABILITE FINANCE - RESPONSABLE COMPTABLE

Intitulé du poste
RESPONSABLE COMPTABLE F/H

Contrat
CDI

Descriptif des principales missions
La Direction Comptable du CSTB recherche un(e) Responsable Comptable en CDI. Le poste est basé a Champs-sur-Marne.

Vous serez a la téte du pole Comptabilité Fournisseurs composé de 6 personnes, vos principales missions seront les suivantes :

« Supervision et coordination de I'équipe au quotidien, organisation du travail et suivi de I'activité du pole

« Participation active a I'amélioration continue du processus de la dépense, assistance aux utilisateurs

« Gestion des portefeuilles, et du planning des paiements

« Supervision des reglements de factures fournisseurs, et notes de frais des salariés. ..

« Validation des RIB des fiches fournisseurs, création des comptes salariés pour les remboursements de frais
« Supervision de I'archivage des documents comptables sur le réseau ou externe (création de dossiers etc ..)
» Gestion des différents projets informatiques de la comptabilité fournisseurs



« Veille au respect des régles comptables, fiscales et de controle interne en matiére de comptabilité Fournisseur

« Supervision de la comptabilisation des factures des travaux et mise en qualité des opérations

« Traitement des rejets et des dossiers complexes

« Gestion des cartes achats y compris voyagiste, analyse et suivi des comptes relatifs a la comptabilité fournisseur
« Production de tableaux de bord

« Participation aux travaux de clotures mensuelles trimestrielles et annuelles.

« Relation avec les commissaires aux comptes et auditeurs

Profil (formations, compétences, expériences...)
Vous étes titulaire d'un diplome de niveau BAC+2 minimum en comptabilité.

Vous disposez d'une expérience de 6 ans minimum sur une fonction similaire.

Vous disposez d'une expertise technique dans votre domaine et d'une capacité managériale.

Vous avez une une aptitude au pilotage opérationnel.

Vous maitrisez la chaine de la dépense dans I'ensemble de ses dimensions, ainsi que la sécurisation des procédures.

Vous avez une capacité d'encadrement de proximité, afin d'organiser I'activité, d'accompagner les agents, de répartir la charge, de
gérer les priorités et de maintenir un fonctionnement collectif efficace.

Vous étes en mesure de porter les évolutions du pdle dépenses, de participer aux projets structurants, de contribuer au
renforcement du contréle interne et de proposer des améliorations de processus.

Vous faites preuve de rigueur.
Vous avez un bon sens de l'organisation et une fiabilité.
Vous disposez de bonnes capacités d'analyse et d'une posture relationnelle adaptée aux enjeux transverses du poste.

Vous maitrisez le logiciel SAP.

Localisation du poste

Lieu de travail
IDF Siége - Champs-sur-Marne (77)

Critéres candidat

Niveau d'études min. requis
Bac +2

Niveau d'expérience min. requis
Minimum 6 ans

Niveau d'anglais
B1 - Intermédiaire



Suivi par

Nom
LAOUEDJ

Prénom
Amel

Email
AMEL.LAOUEDJ@CSTB.FR

Demandeur

Nom opérationnel
TOCKO

Prénom opérationnel
Nelly

E-mail opérationnel
nelly.tocko@cstb.fr



