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La présentation va commencer dans quelques instants



2

Panneau de configuration

Afficher ou masquer le panneau de 
configuration

Posez vos questions dans le cadre puis cliquez sur 
« envoyer »

Cette icône, cela permet de détacher la fenêtre 
question du panneau d’affichage : elle reste 
affichée même lorsque le panneau d’affichage est 
masqué.  

Les principales fonctionnalités

Webconférence : GoTo Webinar
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé

DEMATERIALISE
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Introduction

1 – Pré-requis pour préparer l’intégration des fichiers du compte financier dématérialisé

2 – Quels fichiers préparer en vue du transfert dans l'Infocentre des EPN ?

3 – Transfert du compte financier dans l'Infocentre EPN

Annexes

Conclusion

Questions / réponses

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Introduction

Quand transférer le compte financier ?

Après arrêt par l'organe délibérant (conseil d'administration, conseil de surveillance, 
assemblée générale) et approbation par les ministères de tutelles pour la majorité des 
établissements publics (ministère du budget et ministère(s) de tutelle technique).

Après arrêt et approbation par l'organe délibérant :
Établissements publics à caractère scientifique, culturel et professionnel 

(EPSCP),
Agences régionales de santé (ARS),
Groupements d'intérêt public (GIP), groupements de coopération sanitaire 

(GCS), groupements de coopération sociale et médico-sociale (GCSMS) sauf si la 
convention prévoit une approbation.

Point d'attention :
Transmission indispensable du compte financier via l'Infocentre des EPN, y compris 
pour les organismes ne transférant pas de fichiers mensuellement.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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1 – Pré-requis pour préparer l’intégration des fichiers du compte financier 

dématérialisé

1-1 Périmètre des établissements concernés

⇒ Organismes appliquant les titres I et III (intégralement ou non) du décret n° 2012-
1246 du 7 novembre 2012 modifié relatif à la gestion budgétaire et comptable
publique (GBCP) quel que soit le statut juridique :
- Établissements publics nationaux,
- GIP locaux ou nationaux,
- GCS, GCSMS,

⇒ Organismes appliquant le titre I du décret GBCP :
- Centres de ressources, d'expertise, et de performance sportive (CREPS)

Si vous avez un doute : bureau.ce2b-epn@dgfip.finances.gouv.fr

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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1-2 Identifiant de connexion

C'est l'identifiant utilisé pour les transferts mensuels ou lors de la clôture de
chaque exercice.

L’agent comptable est seul responsable de la transmission et du scellement de son
compte financier dans l'Infocentre EPN. Le transfert et le scellement ne doivent

pas être effectués par une autre personne de l'agence comptable.

La procédure de validation du compte financier génère le scellement. Ce
scellement informatique est doté d'une signature numérique.

Un organisme = un identifiant et un mot de passe

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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3. Réception de la 
facture

4. Paiement

Structure de l'identifiant personnel :

pnom-xt (exemple : bdupont-xt).

A chaque identifiant est associé un mot de passe.

En cas de perte du mot de passe, veuillez contacter l’assistance utilisateurs de
l’Infocentre :

gestion-epn-gip@dgfip.finances.gouv.fr

0 805 500 999 (de 8h à 18h) 

En cas d'absence d'identifiant ou de perte :
bureau.ce2b-epn@dgfip.finances.gouv.fr

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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1-3 Préparation des fichiers PDF

Le format PDF s’applique à la totalité des fichiers constitutifs du compte financier
en application de l’arrêté du 10 janvier 2014 fixant la liste des documents devant
être produits (cf annexe 2 du guide).

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Des libellés de fichiers à respecter

Un libellé structuré avec :
- sa caractéristique : PDF
- le nom du document constitutif (exemple : CR pour compte de résultat) ;
- un identifiant Infocentre EPN, correspondant au numéro sur dix caractères qui

référence l'établissement dans l'Infocentre EPN (exemple : 0000123456) ;
- une année correspondant à l’année d’exercice comptable du compte financier

produit (exemple : 2023).
Par exemple, le fichier PDF du compte de résultat 2023 : PDF_CR_0000123456_2023

Point d'attention : Cas des organismes avec budget annexe :

Les états concernant le budget principal et le ou les budgets annexes d’un même
organisme sont regroupés dans un même fichier PDF par catégorie d’état.
Exemple : le compte de résultat du budget principal et le compte de résultat d’un, ou
plusieurs budgets annexes, seront dans le même fichier PDF_CR_identifiantEPN_exercice.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Si vous ne connaissez pas l'identifiant Infocentre EPN de votre organisme

(numéro à dix chiffres : 0000123456)

contactez le bureau 2FCE-2B :

bureau.ce2b-epn@dgfip.finances.gouv.fr

Un organisme : un identifiant Infocentre EPN à dix chiffres

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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l Des fichiers au format pdf avec des données sélectionnables.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé

Le texte et les données financières des documents PDF doivent être sélectionnables
afin de pouvoir être extraits et traités.

Il s’agit des fichiers relatifs au :
- compte de résultat,
- bilan,
- états de l’évolution de la situation patrimoniale en droit constaté (états 1 et 2),
- balance définitive des comptes,
- tableau d’équilibre financier, tableau des autorisations budgétaires en AE et CP.

L’intégration de fichiers scannés est proscrite.

De tels fichiers seront refusés par l’infocentre.
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Des fichiers au format pdf avec des données sélectionnables.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé

1 – En utilisant l’icône « Exporter au format PDF »
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé



15

Des fichiers au format pdf avec des données sélectionnables.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé

2 – En utilisant une imprimante virtuelle de conversion
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé

Utilisation d’une imprimante virtuelle de conversion (menu imprimer)
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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2 – En utilisant la fonction « Exporter » vers... 
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Tableau des 

tailles des 

fichiers PDF à 

respecter 

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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1-4 Préparation des fichiers « à plat »

Les fichiers au format à plat (.txt) sont les suivants :

- Compte de résultat ;

- Bilan ;

- État de l’évolution de la situation patrimoniale en droit constaté tableau 1 ;

- État de l’évolution de la situation patrimoniale en droit constaté tableau 2 ;

- Balances définitives des comptes de rang 05 et de rang 07 ;

- Tableau des autorisations budgétaires en AE et CP, recettes et solde budgétaire* ;

- Tableau des autorisations budgétaires en AE et CP, recettes et solde budgétaire des EPST* ;

- Tableau d’équilibre financier*.

*pour les organismes soumis à la comptabilité budgétaire.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Point d'attention :

1- Balances « à plat » à transmettre dans l’Infocentre :

- Balance définitive des comptes arrêtée et approuvée : Balance « de rang 07 », du
budget principal et, le cas échéant, des budgets annexes et SACD.
- Balance avant détermination du résultat : balance dite de « rang 05 » du budget
principal et le cas échéant, des budgets annexes et/ou SACD.

Pour les balances 05 et 07 des contrôles seront effectués sur les soldes des comptes 120 et 129

et des comptes de classe 6 et 7.

2- Autres fichiers au format à plat :

Ils sont produits uniquement au niveau du type de document le plus agrégé pour le
budget principal (code budget Infocentre 01), et au niveau le plus fin (niveau
« détaillé ») pour chaque budget annexe (code budget Infocentre compris entre 02 et
49).

Webconférence : Le compte financier dématérialisé

Vérifier la cohérence des données dans les fichiers « à plat » avec les 
données votées et approuvées
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Exemples :

un organisme sans budget annexe (BA) ni service à comptabilité distincte (SACD), ni
établissements secondaires, remontera un fichier détaillé (type de document
« 03 ») par état pour son budget principal.

un organisme avec deux BA remontera un fichier agrégé (type de document « 02 »)
pour son budget principal et un fichier détaillé (type de document « 03 ») par BA.

un organisme avec deux SACD remontera un fichier agrégé (type de document
« 02 ») pour son budget principal

un oganisme avec deux établissements secondaires remontera un fichier consolidé
(type de document « 01 ») pour son budget principal.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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La transmission des fichiers à plat est obligatoire pour tous les organismes

disposant d'un système d'information comptable et financier (SICF).

Leur absence sera bloquante et empêchera le scellement du compte financier. 

Après transfert de tous les autres fichiers,in conviendra de solliciter le bureau 

2FCE-2B au moyen de l’adresse : bureau.ce2b-epn@dgfip.finances.gouv.fr

S'il y a une incohérence entre le fichier à plat et celui au format PDF, il convient

de solliciter le bureau 2FCE-2B avant transfert et scellement.

Seuls les organismes dont la comptabilité est intégralement faite sur tableur ne

transmettent que des fichiers PDF.

Chaque fois qu'une annexe ou une PJ est annoncée dans un fichier, elle doit 

impérativement être jointe audit fichier.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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2- Quels fichiers préparer en vue du transfert dans l'Infocentre des EPN ?
En vert, les fichiers au format PDF dont les données doivent être sélectionnables (scans refusés)

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé

2. Tableau SPE 1 :

EMPLOIS Montants RESSOURCES Montants

Insuffisance d'autofinancement -                   Capacité d'autofinancement -                   

Financement de l'actif par l'État

Financement de l'actif par des tiers autres que l'État

Autres ressources

Remboursement des dettes financières Augmentation des dettes financières

TOTAL DES EMPLOIS (5) -                   TOTAL DES RESSOURCES (6) -                   

Augmentation du fonds de roulement (7) = (6)-(5) 0 Diminution du fonds de roulement  (8) = (5)-(6) 0

2. Tableau SPE 2 :

POUR INFORMATION DE L'ORGANE DÉLIBÉRANT

Montants

Variation du FONDS DE ROULEMENT : AUGMENTATION (7) ou DIMINUTION (8) -                   

Variation du BESOIN en FONDS DE ROULEMENT (FONDS DE ROULEMENT - TRESORERIE)

Variation de la TRESORERIE : ABONDEMENT (I) ou PRELEVEMENT (II)*

Niveau final du FONDS DE ROULEMENT

Niveau final du BESOIN EN FONDS DE ROULEMENT

Niveau final de la TRESORERIE

Variation et niveau du fonds de roulement, du besoin en fonds de roulement et de la trésorerie 

Etat de l'évolution de la situation patrimoniale en droits constatés

Investissements
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé

5    En application du dernier alinéa de l’article 214 du décret n° 2012 – 1246 du 07 novembre 2012 relatif à la gestion budgétaire et comptable publiques GBCP
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Changement d'agent comptable entre deux transmissions du compte financier 

dans l'infocentre des EPN : 

1) Documents relatifs à la nomination de l’agent comptable : fichier "PDF_NOMIN_identifiant
EPN_exercice" :
- Acte de nomination : lettre d'installation et arrêté si publié au Journal officiel ;
- Acte de prestation de serment ;
- Procès-verbal d’installation et pièces annexes ;

2) Documents relatifs à la cessation de fonctions de l’agent comptable : fichier
"PDF_CESSATION_IdentifiantEPN_exercice" :
- Procès-verbal de remise de service.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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3 – Transfert du compte financier dans l'Infocentre EPN

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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3-1 Saisie de 

l’identifiant de l’agent 

comptable et du mot 

de passe

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé



37

l 3-2 Renseignement de la fiche d’identité

Webconférence : Le compte financier dématérialisé

Avant tout scellement du compte financier, il est nécessaire de renseigner les données 
permanentes, annuelles et nominatives de la fiche d'identité.

Des contrôles bloquants sur certaines rubriques empêcheront le scellement du compte 
financier si celles-ci ne sont pas renseignées.

Le guide utilisateur de 
la fiche d'identité est 
téléchargeable au 
format.PDF en page 
d’accueil de 
l’infocentre
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l 3-2 Renseignement de la fiche d’identité – Item Monnaie

Webconférence : Le compte financier dématérialisé

Afin d’offrir une meilleure 
information sur les données du 
compte financier, la devise 
utilisée dans les documents 
apparaît en haut du bordereau du 
compte financier.
Cette information est rapatriée 
depuis l’item Monnaie de la fiche 
d’identité, rubrique Données 
permanentes.

Il est demandé de ne pas modifier la monnaie sur la fiche d’identité 

lorsque celle-ci y est déjà renseignée.
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l 3-3 Module TRANSFERER Libellé organisme

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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l 3-4 Sélection des fichiers PDF et « à plat » (au format .txt) et transfert

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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l 3-5 Vérification de la correcte prise en charge des fichiers par l'Infocentre EPN :

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Point d’attention :

Cette opération doit être réitérée jusqu’au transfert de tous les fichiers. Le transfert de
tous les fichiers et le scellement du compte financier (Module COMPTE FINANCIER)
doivent être effectués au cours d'une même journée.

Si le scellement n'est pas intervenu avant la fin de journée, l'Infocentre supprimera tous
les fichiers transférés et tous les transferts seront à recommencer.

Les transferts et le scellement doivent ainsi intervenir avant 22h, heure de Paris, heure

de fermeture de l'Infocentre pour les traitements batch de nuit.

Les transferts et le scellement peuvent recommencer à partir de 4h, heure de Paris,

lorsque l'Infocentre est de nouveau accessible, jusqu'au batch du lendemain de 22h.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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3-6 Module COMPTE FINANCIER

Après le transfert de tous les fichiers, vous devez aller dans le module COMPTE FINANCIER
pour accéder au bordereau avant scellement et procéder aux vérifications de vos documents.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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V Fichier accepté

X Fichier non transféré mais facultatif

X Fichier absent et obligatoire : à transférer.

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Point d’attention :

Les fichiers transmis peuvent encore être supprimés dans le bordereau non

scellé. À ce stade, la possibilité de revenir en arrière est toujours possible.

Une fois la signature et le scellement réalisés, le compte financier est

transmis définitivement sans modification possible ni ajout futur.

Le scellement nécessite que chacune des vérifications proposée par
l'application soit acceptée par l'agent comptable : le compte financier
dématérialisé ne pourra pas être transmis sans cette dernière opération.

Le message ci-dessous s'affiche lorsque l’ensemble de la procédure a été réalisée :

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Point d’attention :
Le lendemain du scellement, le bordereau du compte financier apparaît scellé, tous les documents

sont consultables en ligne, la signature électronique est exportable au format PDF :

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Annexes

Annexe 1 : Récapitulatif simplifié de la procédure

Annexe 2 : Arrêté du 10 janvier 2014 modifié fixant la liste des documents transmis au
juge des comptes en application de l'article 214 du décret n° 2012-1246 du 7
novembre 2012 relatif à la gestion budgétaire et comptable publique

Annexe 3 : Cahier des spécifications techniques Infocentre EPN – Dématérialisation
des comptes financiers

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Conclusion

- Préparer les documents et les fichiers au format pdf

- Pour les fichiers pdf comprenant des éléments comptable et financiers, veiller à ce 
que les données de ces fichiers soient sélectionnables

- Préparer les fichiers « à plat » : format .txt

- Vérifier qu'aucun document n'est oublié : après scellement : impossible d'en rajouter

- Transférer dans l'infocentre, vérifier le bordereau avant scellement

- Lire et cocher les cases du formulaire

- Sceller

Webconférence : Le compte financier dématérialisé
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Budget plus.finances.gouv.fr

Vous pourrez consulter la documentation mise à votre disposition.

●Pour vous inscrire à Budget + : https://budgetplus.finances.gouv.fr/

● Pour consulter les webconférences, et les questions-réponses :
page publique des webconférence (accessible sans inscription) : 
https://budgetplus.finances.gouv.fr/?action=article&uri=intranetOnePage/63724

Documentation :

https://budgetplus.finances.gouv.fr/group/257


