
 

 

 

 

  

 

  
   
  

 

 

 

 Gestion financière PEP 1.7 
 
Manuel utilisateur 

 
Compte financier 
 

 

 

 

   
   
 Date 28/07/2025 

 Version : 1.7 

 Référence : Compte financier 

   
    Classification : Public 

 

 

 

 

 

 



Manuel utilisateur PEP 1.7 -Compte financier 

Version : 1.7 du 28/07/2025 

© 2025 - Nexpublica                                                                                                                                                                                     2 | 58 
 

 

 

 

 

 

SOMMAIRE 

1. Généralités                                                                                                                                    3 
1.1. Documents constituants le compte financier                                                                              3 
1.2. Généralisation des documents du compte financier                                                                4 

2. Le compte financier                                                                                                                  7 
2.1. Solde des comptes classe 6 et 7                                                                                                        8 
 2.1.1   Génération des pré-écritures de solde                                                                               9 
           2.1.2   Vérification des pré-écritures générées                                                                           9 
           2.1.3   Validation des pré-écritures de solde                                                                               10                                                         
2.2. Edition du compte financier                                                                                                                 10 
            2.2.1   Balance définitive des compte                                                                                              11  
            2.2.2  Compte de résultat                                                                                                                    12 
            2.2.3  Bilan                                                                                                                                                   14 
            2.2.4  Balance des valeurs inactives                                                                                               17 
            2.2.5  Tableau des autorisations budgétaires en exécution (ABE)                                  17 
            2.2.6  Etat de situation patrimoniale en droit constaté T1 et T2                                       18 
            2.2.7  Tableau d'équilibre financier (EFE)                                                                                    20 
            2.2.8  Infocentre                                                                                                                                       22 
            2.2.9  Lecture Infocentre                                                                                                                     23 
            2.2.10 Edition des annexes au compte financier                                                                      23 

3. La reprise des soldes      24 
3.1. Pré-requis 24 
3.2. La reprise des soldes Erreur ! Signet non défini. 
             3.2.1   Génération des pré-écritures de reprise                                                                       24 
             3.2.2   Vérification des pré-écritures générées                                                                      26 
             3.2.3   Validation des pré-écritures de reprise                                                                        27 
           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Manuel utilisateur PEP 1.7 -Compte financier 

Version : 1.7 du 28/07/2025 

© 2025 - Nexpublica                                                                                                                                                                                     3 | 58 
 

 

 

 

 

1. Généralités 
1.1. Documents constituants le compte financier 
 

 

 

Il existe donc 24 documents en format PDF et 7 documents en fichier à plat. 
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1.2. Génération des documents du compte financier 
 

La production du compte financier doit respecter un formalisme imposé : 

La valeur _identifiantEPN correspond aux dix caractères du numéro infocentre de l’établissement 

La valeur _exercice correspond à l’exercice comptable sur quatre caractères. 

 

PDF_CR_identifiantEPN_exercice Compte de résultat 

 Fichier pdf pour le compte de résultat (CR) : 

Le fichier pdf est généré depuis le compte 
financier PEP.  

PDF_BILAN_identifiantEPN_exercice Bilan 

Fichier pdf pour le bilan (BILAN) : 

Le fichier pdf est généré depuis le compte 
financier PEP.  

PDF_SPE1_identifiantEPN_exercice 

 

PDF_SPE2_identifiantEPN_exercice 

État de l’évolution de la situation patrimoniale 
en droit constaté - tableau 1 

État de l’évolution de la situation patrimoniale 
en droit constaté - tableau 2 

Fichier Excel pour les tableaux 1 et 2 de l’état 
de la situation patrimoniale en droit constaté 
en exécution (SPE1 et SPE2). Les deux fichiers 
devront être enregistrés au format pdf. 

PDF_BAL_identifiantEPN_exercice Balance définitive des comptes 

Fichiers pdf pour les balances provisoire et 
définitive des comptes (BAL), 

Le fichier pdf est généré depuis le compte 
financier PEP.  

PDF_BVI_identifiantEPN_exercice Balance des comptes des valeurs inactives 

Fichier pdf pour la balance des valeurs 
inactives (BVI), 

Le fichier pdf est généré depuis le compte 
financier PEP.  

PDF_ABE_identifiantEPN_exercice Tableau des autorisations budgétaires en AE 
et CP, recettes et solde budgétaire 

Le fichier Excel est généré depuis le compte 
financier PEP (ABE). 

Le fichier devra être enregistré au format pdf 
pour être joint. 

 

PDF_EFE_identifiantEPN_exercice Tableau d’équilibre financier 
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Le fichier Excel est généré depuis le compte 
financier WinM9.Net (EFE).  

Le fichier devra être enregistré au format pdf. 

 

PDF_ANNEXE_identifiantEPN_exercice Annexe 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

PDF_EDS_identifiantEPN_exercice État de développement des soldes des 
comptes d’immobilisation (classe 2) et des 
comptes de tiers (classe 4) 

Les fichiers seront produits dans les éditions 
comptables de PEP. 

Les fichiers devront être enregistrés au format 
pdf. Il sera nécessaire de fusionner les 
différents pdf. 

 

PDF_DELIB_FIN_identifiantEPN_exercice Délibération de l’organe délibérant relative aux 
comptes financiers 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

PDF_CAC_identifiantEPN_exercice Le cas échéant, le rapport établi par le 
commissaire aux comptes 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

PDF_ETAT212_identifiantEPN_exercice Le cas échéant, l’état prévu par l’article 212 du 
décret du 7 novembre 2012 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

PDF_PV_identifiantEPN_exercice Procès-verbal de caisse et de portefeuille 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

PDF_EPST_ identifiantEPN_exercice 
  

Tableau des autorisations budgétaires en AE 
et CP spécifiques aux EPST 
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Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

PDF_DELIB_BI_identifiantEPN_exercice Budget initial de l’organisme : délibération de 
l’organe délibérant 

Le fichier est produit depuis le module budget 
de PEP. 

Le fichier devra être enregistré au format pdf 

PDF_DELIB_BR_identifiantEPN_exercice Budgets rectificatifs de l’organisme : 
délibérations de l’organe délibérant 

Les fichiers seront produits le module budget 
de PEP. 

Les fichiers devront être enregistrés au format 
pdf. Il sera nécessaire de fusionner les 
différents pdf. 

 

PDF_RAP_GES_identifiantEPN_exercice Rapport de gestion établi par l’ordonnateur 
pour l’exercice écoulé 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte 

 

PDF_REQ_identifiantEPN_exercice Le cas échéant, dossier de réquisition de 
l’exercice écoulé 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

PDF_CHD_identifiantEPN_exercice Le cas échéant, plan de contrôle hiérarchisé 4 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

 

 

PDF_CAP_identifiantEPN_exercice Le cas échéant, convention de contrôle allégé 
en partenariat 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 
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PDF_NOMIN_identifiantEPN_exercice Documents relatifs à la nomination de l’agent 
comptable au cours de l’exercice écoulé 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un 
éditeur de texte. 

 

PDF_CESSATION_identifiantEPN_exercice Documents relatifs à la cessation de fonction 
de l’agent comptable au cours de l’exercice 
écoulé 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un éditeur 
de texte. 

 

PDF_AUDIT_identifiantEPN_exercice 
  

Copie de rapports d’audits financiers et 
comptables notifiés au cours de l’exercice 

Ce document doit être produit directement par 
l’établissement au format pdf avec un 
éditeur de texte. 

 

 

2. Le compte financier 
2.1. Solde des comptes classes 6 et 7 
 

Prérequis : 
• Le brouillard de type SCP67 (solde des comptes classe 6 et 7) doit exister. 

 
Environnement CG/Gestion des brouillards 
 

• L’utilisateur qui édite le compte financier doit être défini en tant qu’agent comptable. 
 
Environnement CG/Définition Agent comptable 
 

• Les comptes de résultat créditeur et débiteur doivent exister dans la nomenclature 
comptable (compte 120 et 129) 

 
Environnement CG/Nomenclature comptable/Gestion de la nomenclature comptable 
 

• Le document sur les pré-requis du CF est disponible sur M9info dans 
Documentation/Mémentos.  
Les contrôles et recalculs doivent précéder le solde des classes 6 et 7. 
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2.1.1  Génération des pré-écritures de solde  
 
Accès dans le menu : Opérations fin d’année -> Compte financier -> Solde des classes 6/7 -> 
Reprise solde 
 

 

 

Saisir les comptes de résultat Créditeur (120) puis débiteur (129) et cliquer sur l’icône Valider. 

Le programme ramène la liste des comptes de la classe 6 et 7 avec le statut “aucune“ (car aucune 
pré-écriture de solde n’a déjà été générée). 

 

 

 

Le programme génère les pré-écritures de solde des comptes 6 et 7 et le message suivant doit 
apparaitre : 

 

2.1.2  Vérification des pré-écritures générées  
 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année -> Compte financier -> Solde des classes 6/7 -> 
Consultation des pré-écritures de solde 6/7 
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Le bouton  permet de demander l’édition du brouillard si besoin. 

 

Remarque : Il est possible d’annuler la reprise du solde des comptes 6 et 7 si on s’aperçoit d’une 
erreur. 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Annulation des reprises  

 

 

 

Après annulation des reprises, il est possible de renouveler la procédure de solde des comptes de 
la classe 6 et 7. 

 

2.1.3  Validation des pré-écritures de solde  
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Passer l’écriture dans le tableau du bas à l’aide des flèches  ou  et cliquer sur l’icône Valider. 

   

 

 

2.2. Edition du compte financier 
 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année -> Compte financier -> Etats 

Remarque : Les documents fournis par PEP en PDF devront être renommés pour que le nom soit 
celui attendu dans l’infocentre. Les documents fournis en Excel devront être transformés en PDF. 

  2.2.1  Balance définitive des comptes 
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Cocher “Détaillé“ et indiquer (éventuellement le niveau de sous totalisation souhaité si différent du 
total par classe. 

 

 

 

 

 

2.2.2  Compte de résultat 
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Le canevas du compte de résultat correspond à la maquette officielle indiquée dans “Cahier des 
spécifications techniques Infocentre EPN. Dématérialisation des comptes financiers“ version de 
mai 2016. Il n’est pas modifiable. 

Pour éditer le compte de résultat, suivre les étapes ci-dessous : 

• Canevas courant / Reprise du canevas de référence 
• Lancement du calcul 
• Edition 

Le compte de résultat GBCP présente les charges en regard des produits sur le même tableau en 
format PDF. 

Paramétrage des comptes 

Le paramétrage des comptes doit être revu à chaque modification du plan de compte ou du 
canevas. 

Il consiste en l’affectation de chaque compte à une ligne du canevas. 

Donc surtout la première fois que le compte de résultat est lancé, avant l’étape n°2.  

Lancement du calcul aller dans : 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Paramétrage des comptes  

Il peut être fait soit manuellement pour chaque compte, soit par reprise du paramétrage de 
l’exercice précédent. 

Il permet de s’assurer que chaque compte est bien associé à une ligne de canevas. 

Cliquer sur le bouton “Transfert“ . 
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Saisie des montants de l’exercice N-1 du compte de résultat ou du bilan. 

Si les montants de l’exercice N-1 n’ont pas pu être alimentés par le calcul, ou si l’alimentation de 
ces montants est incomplète (comptes supprimés ou ajoutés, ou modification du canevas), il est 
possible de saisir manuellement les montants de l’exercice N-1 pour chaque ligne du canevas. 
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Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Saisies / Saisie bilan compte de 
résultat exercice antérieur 

 

Une fois le canevas repris et le paramétrage des comptes éventuellement revu, il convient de 
lancer le calcul du résultat. 

Pep permet de sélectionner, éventuellement, un service pour obtenir un compte de résultat 
spécifique. 

 

2.2.3  Bilan 
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Le canevas du bilan correspond à la maquette officielle indiquée dans le “Cahier des 
spécifications techniques Infocentre EPN. Dématérialisation des comptes financiers“ Version de 
mai 2016. Il n’est pas modifiable. Pour éditer le bilan, suivre les étapes ci-dessous : 

• Canevas courant / Reprise du canevas de référence 
• Lancement du calcul 
• Edition 

Le bilan GBCP présente l’actif en regard du passif sur le même tableau en format PDF. 

Paramétrage des comptes 

Le paramétrage des comptes doit être revu à chaque modification du plan de compte ou du 
canevas. 

Il consiste en l’affectation de chaque compte à une ligne du canevas. 

Donc surtout la première fois que le compte de résultat est lancé, avant l’étape n°2.  

Lancement du calcul aller dans : 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Paramétrage des comptes  

Il peut être fait soit manuellement pour chaque compte, soit par reprise du paramétrage de 
l’exercice précédent. 

Il permet de s’assurer que chaque compte est bien associé à une ligne de canevas. 

Cliquer sur le bouton “Transfert“  . 
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Saisie des montants de l’exercice N-1 du compte de résultat ou du bilan. 

Si les montants de l’exercice N-1 n’ont pas pu être alimentés par le calcul, ou si l’alimentation de 
ces montants est incomplète (comptes supprimés ou ajoutés, ou modification du canevas), il est 
possible de saisir manuellement les montants de l’exercice N-1 pour chaque ligne du canevas. 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Saisies / Saisie bilan compte de 
résultat exercice antérieur 
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2.2.4  Balance des valeurs inactives 
 

 
 
Il est possible de produire la balance des valeurs inactives, si c’est géré dans l’établissement. 

 

 

 

2.2.5  Tableau des autorisations budgétaires en exécution (ABE) 
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Pour éditer le tableau ABE, suivre les étapes ci-dessous :        

• Lancement du calcul  
• Edition 

Le document est produit directement au format Excel 

 

 

 

2.2.6  Etat de situation patrimoniale en droit constaté T1 et T2 (SPE) 
 

 

 
Pour éditer les tableaux SPE 1 & 2, suivre l’étape ci-dessous 

• Lancement du calcul 

 PEP présente les tableaux pour l’évolution de la situation patrimoniale et de la variation et 
niveau du fond de roulement alimentés de données comptables. Il est alors possible de les corriger 
directement dans les tableaux 
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       2     Edition 

 

 

Renseigner la version du prévisionnel, correspondant à la version du tableau en droits constatés 
saisi dans le menu Budget. 

Les états SPE1 et SPE2 sont édités sous Excel. 
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2.2.7  Tableau d’équilibre financier (EFE) 
 
 

 

 

Pour éditer le tableau EFE, suivre les étapes ci-dessous : 

• Lancement du calcul 

PEP présente le tableau pour l’équilibre financier qu’il faut mettre à jour si nécessaire. 
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L’icône  permet de consulter le détail des écritures justifiant chaque chiffre présent dans les 
cellules du tableau. 

 

 

 

2   Edition 

 

Renseigner la version du prévisionnel, correspondant à la version du tableau en droits constatés 
saisi dans le menu Budget. 
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L’état EFE est édité sous Excel. 

 

2.2.8  Infocentre 
 
 

 
 
 
Ce traitement permet de générer les fichiers à plat dans le répertoire sélectionné. 

Les fichiers générés sont du type ’Nom’ + identifiant infocentre : 
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2.2.9  Lecture Infocentre 
 
 

 

 

Le contenu des fichiers peut être visualisé dans un format courant. 

2.2.10  Edition des annexes au compte financier 
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Reprendre le canevas courant et reprise du canevas de Référence ou reprise de l’exercice 

antérieur puis cliquer sur  

Cocher le bouton radio Edition dans la zone « Type du traitement » et cliquer sur  

 

3. La reprise des soldes 
 

3.1. Prérequis 
 

• L’utilisateur doit être défini en tant qu’Agent comptable dans le module Environnement 
CG/Définition agent comptable 
 

• Sur les comptes à reprendre, toutes les pré-écritures doivent être validées pour l’exercice N 
(Exercice 2026 pour une reprise des écritures de 2025 vers 2026). 

Les pré-écritures existantes sont visibles dans le module Opérations fin d’année/Compte 
financier/Reprises de solde en cliquant sur le bouton suivant  

 

 

• Le compte de contrepartie “Bilan d’ouverture“ (en général 890) utilisé pour l’équilibre des 
écritures générées doit exister sur l’exercice N (exercice 2026 pour une reprise des 
écritures de 2025 vers 2026) 

• Les comptes à reprendre doivent être paramétrés correctement (cf. nomenclature 
comptable).  
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3.2. La reprise des soldes 
 

3.2.1  Génération des pré-écritures de reprise 
 

 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Reprises de solde  

 

• Se positionner dans le menu Opérations fin d’année/Compte financier/Reprise de solde en 
ayant pris soin de sélectionner l’exercice N pour le cadre de travail. 

 

• Choisir le type de compte à reprendre dans le cadre “Catégorie de compte“ : Comptes de 
trésorerie ou Autres comptes (sauf classes 6 et 7) 
 
 
La case Compte de trésorerie permet de reprendre les comptes qui ont été cochés 
compte de trésorerie dans la nomenclature comptable (Environnement CG/Nomenclature 
comptable/Gestion de la nomenclature comptable). En général il s’agit des comptes de 
classe 5. 
 
La case Autres comptes permet de reprendre tous les autres comptes sauf les comptes de 
la classe 6 et 7. 
 

• Après avoir défini le type de compte à reprendre, il faut choisir le “Type de reprise“ : soit 
Globale uniquement ou soit Détaillée uniquement. 
 
La reprise globale permet de reprendre le solde d’un compte uniquement. 
La reprise détaillée permet de reprendre les écritures d’un compte non émargées au 31/12 
de l’exercice N-1. 

 

• Choisir les comptes à reprendre par borne 
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• Cliquer sur le bouton , le tableau ci-dessous apparait  

 

 

 

Tous les comptes qui vont être repris apparaissent avec leur paramétrage. Le statut “N“ veut dire 
que la reprise n’a pas encore été faite sur ces comptes. 

Le bouton   permet à ce niveau d’exclure des comptes. 

Cliquer à nouveau sur l’encoche verte pour lancer la reprise. 

A la fin du traitement, le message suivant apparait : 

 

 

3.2.2  Vérification des pré-écritures générées 
 
 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Reprises de solde / Consultation 
des pré-écritures de reprise 

Remarque : Il est possible d’annuler la reprise du solde des comptes si on s’aperçoit d’une erreur. 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Annulation des reprises  
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Après l’annulation des reprises, il est bien sûr possible de recommencer 

 

3.2.2  Génération des pré-écritures de reprise 
 
 

Accès dans le menu : Opérations fin d’année / Compte financier / Reprises de solde / Validation 
des écritures de solde 

• Passer les écritures dans le tableau du bas à l’aide des flèches (simple ou double) et saisir 
le compte de reprise (890 par exemple). 

• Cliquer sur  
 
Les pré-écritures deviennent écritures et sont inscrites au journal général. 


