Agence comptable de ….. 
Adresse ACLETTRE DE RELANCE

Mail : mail contact AC / Tél : Tel contact AC
«Etablissement»
«AdresseSiege»«NomTiers»
«AdresseFacturation»

Mail :  mail contact ordo
Siret : xxxxxxxxxxxxxx
Lieu, le «DateJour»
Objet : Relance titre(s) de recettes impayé(s)

	Date
	Échéance
	N° de Titre
	Libellé
	Mt Titre TTC
	Reste à payer TTC

	«RangeStart:Items»«DateItem»
	«EcheanceItem»
	«NumFactureItem»
	«LibelleItem»
	«MtFactureItem»
	«ResteAPayerItem»«RangeEnd:Items»

	
	
	
	Total restant à payer
	«TotalResteAPayer»



Madame, Monsieur, 
Sauf erreur ou omission de notre part, le(s) titre(s) rappelé(s) en référence ci-dessus reste(nt) impayé(s) à ce jour.
Je vous invite à régulariser, dans les meilleurs délais, votre situation, dont le décompte détaillé figure dans le tableau ci-dessus. A défaut, je poursuivrai, à l’issue d’un délai de 30 jours suivant la notification du présent document, la procédure visant à obtenir le paiement des sommes précitées.
[bookmark: _GoBack]Toutefois, si le paiement des sommes en cause a déjà été effectué, veuillez ne pas tenir compte de cette lettre de relance. 
Si vous rencontrez des difficultés pour régler la somme due, je vous invite à prendre contact avec l’agence comptable de XXXXX, dont vous trouverez les coordonnées ci-dessus.
Je vous prie de croire, Madame, Monsieur, à l’assurance de ma considération distinguée.
L’Agent comptable,
Coller une image de signature
Prénom NOM


Décret N° 2012-1246 du 07 novembre 2012, relatif à la gestion budgétaire et comptable publique.
(EXTRAITS)


Article 11   Les ordonnateurs constatent les droits et les obligations, liquident les recettes et émettent les ordres de recouvrer. Ils engagent, liquident et ordonnancent les dépenses.
Le cas échéant, ils assurent la programmation, la répartition et la mise à disposition des crédits.
Ils transmettent au comptable public compétent les ordres de recouvrer et de payer assortis des pièces justificatives requises, ainsi que les certifications qu'ils délivrent.
Ils établissent les documents nécessaires à la tenue, par les comptables publics, des comptabilités dont la charge incombe à ces derniers.

Article 28   L'ordre de recouvrer fonde l'action de recouvrement. Il a force exécutoire dans les conditions prévues par l'article L. 252 A du livre des procédures fiscales.
Le comptable public muni d'un titre exécutoire peut poursuivre l'exécution forcée de la créance correspondante auprès du redevable, dans les conditions propres à chaque mesure d'exécution.
Le cas échéant, il peut également poursuivre l'exécution forcée de la créance sur la base de l'un ou l'autre des titres exécutoires énumérés par l'article L. 111-3 du code des procédures civiles d'exécution.


Article 113   Le recouvrement des ordres de recouvrer relevant de la présente sous-section s'effectue comme en matière d'impôts directs.
Toutefois, les dispositions du dernier alinéa de l'article 24 ne s'appliquent pas à ces recettes.


Article 192   Modifié par Décret n°2017-61 du 23 janvier 2017 - art. 27
L'ordre de recouvrer émis dans les conditions prévues à l'article 28 est adressé aux redevables sous pli simple ou, le cas échéant, par voie électronique, soit par l'ordonnateur, soit par l'agent comptable.
Tout ordre de recouvrer donne lieu à une phase de recouvrement amiable. En cas d'échec du recouvrement amiable, il appartient à l'agent comptable de décider l'engagement d'une procédure de recouvrement contentieux.
L'exécution forcée par l'agent comptable peut, à tout moment, être suspendue sur ordre écrit de l'ordonnateur.

Livre des procédures fiscales
(EXTRAITS)


Article L252 A  Modifié par Loi - art. 98 (V) JORF 5 janvier 1993
Constituent des titres exécutoires les arrêtés, états, rôles, avis de mise en recouvrement, titres de perception ou de recettes que l'Etat, les collectivités territoriales ou les établissements publics dotés d'un comptable public délivrent pour le recouvrement des recettes de toute nature qu'ils sont habilités à recevoir.

MODALITES DE REGLEMENT :

- par chèque bancaire ou postal à l'ordre de l'Agent comptable : joignez le talon à votre chèque et adressez-le à l’agence comptable de … (adresse ci-dessous) ;
- par virement sur le compte de l'Agent comptable (Cf. ci-dessous) : en indiquant les références (Ets + n° du titre).

Pour toutes réclamations concernant la facture, veuillez contacter l’établissement émetteur figurant ci-dessous

Talon à joindre à votre règlement S.V.P.
	PAIEMENT

	Etablissement émetteur : XXXX
BANQUE : TP XXXXXX
IBAN : FR76 xxxx xxxx xxxx xxxx xxx
BIC : TRPUFRP1
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«AdresseFacturation»

	Destinataire : 
Adresse de l’agence comptable
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